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1.0 AMAÇ 

Bu iş akışı, “5262 sayılı Organik Tarım Kanunu (1.12.2004 / Resmi Gazete Sayısı: 25659)” ve “Organik Tarımın 
Esasları ve Uygulanmasına ilişkin Yönetmelik (18.08.2010 / Resmi Gazete Sayısı: 27676)” çerçevesinde 
müteşebbislerin USB Certification’a başvuru yapılmasından olumlu/olumsuz sertifikasyon kararına ve 
sertifikaların basılmasına kadar tüm işlemlerin tanımlanmasını ve amaçlar. 

2.0 KAPSAM 

Organik Tarım sertifikasyon sürecini kapsar. 

3.0 SORUMLULUK 

Bu prosedür içerisinde Tarım Belgelendirme Müdürü için Belgelendirme Müdürü ifadesi, Organik ve 
Regenevate Program Müdürü için Program Müdürü ifadesi, Organik ve Regenevate Program Asistanı için 
Program Asistanı ifadesi, Tarım Operasyon Yöneticisi için Operasyon Yöneticisi ifadesi, Tarım Operasyon 
Asistanı için Operasyon Asistanı ifadesi, Organik Tarım Bilgi Sistemi ifadesi yerine OTBİS ifadesi kullanılmıştır. 

Bu prosedürün uygulanmasından Tarım Belgelendirme Müdürü, Tarım Operasyon Yöneticisi, Tarım 
Operasyon Asistanı, Program Müdürü, Program Asistanı ve Sertifiker sorumludur. 

 

4.0 PROSEDÜR 

Başvuru Dokümanları ve Formları 
uygun ve tam mı?

Başvuru Dokümanlarının ve Formlarının USB 
Pruva sistemine kayıt edilmesi

Sertifiker atanması

Başvuru Dokümanlarının ve Formlarının 
gözden geçirilmesi

Eksikliklerin tamamlanması

Teklifin ve Sözleşmenin hazırlanması ve 
gönderilmesi

Kontrol kişi/gün sayısının ve belgelendirme 
ücretinin hesaplanması 

Sözleşmenin OTBİS’e 45 gün içerisinde 
kaydedilmesi

Organik Sistem Plan Formunun incelenmesi

HAYIR

EVET

Kontrolörün atanması

Başvuru Dokümanlarının ve Formlarının 
Alınması

Teklif ve Sözleşme Onaylandı mı?

EVET

REVİZE TEKLİF

Süreç sonlanır

Organik Sistem Plan Formu tam
 ve eksiksiz mi?

Müteşebbisten eksikliklerin giderilmesi istenir. 

EVETHAYIR

HAYIR

1

Kontrolün planlanması

2
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Müteşebbis Kontrol Plan 
Formunu onayladı mı?

Yeni bir kontrol tarihine ve/veya yeni bir 
Kontrolöre karar verilmesinin ardından 

müteşebbis onayının alınması 

OTBİS’e Kontrol Plan kaydının yapılması

HAYIREVET

Kontrol dokümanlarının hazırlanması

Müteşebbis tarafından
 bildirilen değişiklik var mı?

HAYIR

EVET
Başvuru Formu ile müteşebbisden 

değişikliklerin talep edilmesi

Kontrol kişi/gün sayısının ve Teklife 
yansıyan değişiklik var mı?

OTBİS’de değişiklikler ile ilgili güncellemenin 
yapılması

HAYIR

Ek Teklifin ve Sözleşmenin hazırlanması ve 
gönderilmesi

EVET

3-4

Kontrolün gerçekleştirilmesi

Risk Analizine göre numune 
almaya gerek var mı?

Numunenin alınması

EVET

Pestisit Analizi Yapıldı ise 
sonuçları uygun mu?

Kalıntı araştırmasının yapılması

HAYIR

Uygunsuzluk var mı?

Kontrol Raporunun Hazırlanması

Sertifikasyon Sürecinin Askıya Alınması 
(min. 1 ay ile 6 ay arasında)

Takip kontrolün yapılması

Düzeltici faaliyetlerin sunumu için firmaya 
yasal sürenin verilmesi (maks. 30 gün)

Kontrol raporu ve Kontrol Dokümanlarının 
Sertifikere Sunulması

Sertifika ve Sertifikasyon Kararı (Olumsuz) Formunun 
Müteşebbise Gönderilmesi

Eksiklik var mı?

Kontrol Dokümanlarının Gözden Geçirilmesi

Eksik Bilgi ve /veya Belgelerin Kontrolörden 
İstenmesi

EVET

Sertifikasyon Kararı

Sertifika ve Sertifikasyon Kararı (Olumlu) 
Formunun müteşebbise gönderilmesiSertifikasyon sürecinin iptal edilmesi 

OLUMSUZ

Sertifikasyon Kararı (Olumsuz) Formunun 
müteşebbise gönderilmesi

OTBİS’e olumsuz kararın girilmesi 

OLUMLU

Müteşebbis Sertifika Bilgilerinin OTBİS’e 
girilmesi

Ürün Satış Sertifikası Başvuru Formunun ve 
Stok Takip Dosyasının Alınması

Ürün Satış Sertifikasyon Bilgilerinin OTBİS’e 
girilmesi

Araştırma sonucu olumlu mu?
 (Ör. kasıtsız durumlar)

EVET

Statü düşürülür./Perti iptal edilir.

HAYIR

Ürün Satış Sertifikasyon Kararının Alınması

Toplu/Ürün Satış Sertifikası müteşebbis iletilir

EVET

HAYIR

HAYIR

EVET

Süreç sonlanır.

Uygun ve tam mı?

HAYIR

EVET

HAYIR

Toplu Ürün Satış Sertifikasyon Kararının 
Alınması

Toplu Ürün Satış Sertifikasyon Bilgilerinin 
Tarım Bilgi Sistemi’ne (TBS) GirilmesiSüreç sonlanır

HAYIR

EVET

HAYIR

Uygunsuzlukların yerinde doğrulanması

Uygunsuzlukların Müteşebbise sunulması

Uygunsuzluk 30 gün içinde 
kapatıldı mı?

Takip kontrol gerekli mi?

Kontrolör tarafından tespit edilen 
bir değişiklik var mı?

HAYIR

Sertifiker tarafından tespit edilen 
bir değişiklik var mı?

HAYIR

EVET

3

4

EVET

1

2

 

5.0 İLGİLİ DOKÜMANLAR VE KAYITLAR 

Doküman Numarası Başlık veya Açıklama 

--- 5262 sayılı Organik Tarım Kanunu (1.12.2004 / Resmi Gazete Sayısı: 25659) 

--- 
Organik Tarımın Esasları ve Uygulanmasına ilişkin Yönetmelik (18.08.2010 / Resmi 
Gazete Sayısı: 27676) 

 


